AUTORISATIONS D’ABSENCE

MOTIFS PREVUS PAR L’INSTRUCTION

Nombre de jours
maximum

Justificatif a produire

OBSERVATIONS

Mariage ou PACS du fonctionnaire

5 jours ouvrables a
prendre au moment de
I’événement

Acte de mariage ou
attestation du Tribunal

Mariage d’un enfant

1 jour ouvrable Acte de mariage

Si la cérémonie a lieu un jour ouvrable

Décés ou maladie trés grave du conjoint, de la
personne liée par un PACS, du concubin, des pére ou
mére et enfants

Bulletin de déces
Certificat d’hospitalisation

3 jours ouvrables

Pour les agents a temps partiel ou en CPA, mémes
conditions que les agents a plein temps.

Si les autorisations d’absence tombent un jour
normalement non travaillé en raison du temps
partiel ou de la CPA, celles-ci ne peuvent pas étre
récupérées sur un autre jour.

Décés proche parent ou allié

1 jour ouvrable Bulletin de décés

Autorisation d’absence accordée pour les fréres et
sceurs, grands parents, petits enfants, beaux
parents, belle sceur, beau frére, oncle et tante
directs, neveu et niéce directs.

Autorisations d’absence pour examens médicaux :

Consultation médecin de prévention

Consultation de spécialistes ou de médecins
généralistes

Facilités d’horaires

Facilités d’horaires Convocation du médecin

Pour un agent qui doit subir un traitement ou un
examen médical avec absence d’une demi-journée
ou d’une journée, il ne s’agit pas d’une autorisation
d’absence mais d’un arrét maladie justifié par un
certificat.

Le temps d’absence de I’agent est re crédité a son
retour

Ces facilités d’horaires peuvent étre accordées
quand la prise de rendez-vous ne peut intervenir
hors des heures de services. Ces facilités d’horaires
ne sont pas des autorisations d’absence. Elles




Don du sang, plaquettes

Autorisation d’absence

pour la durée du don et

du déplacement entre le

lieu de travail et le lieu
de prélévement

Convocation au don du
sang

doivent donc faire ’objet d’une récupération en
heures.

Grossesse (pour les femmes enceintes a compter du
3°™ mois de grossesse)

1H par jour

Déclaration de grossesse

Sur demande de I’agent
Proratisé pour les agents a Temps Partiel

Examens prénataux et postnataux obligatoires

Durée de ’examen

Certificat médical

Dans les cas ou ces examens ne peuvent avoir lieu
que durant les heures de service.

Déménagement personnel
- sans changement de résidence administrative

- avec changement de résidence administrative

Pas d’autorisation
d’absence
123 jours

Les agents quittant définitivement leur résidence
administrative d’affectation consécutivement a une
mutation, une promotion ou appelés a suivre un
cycle de formation professionnelle a la suite de la
réussite a un concours peuvent prétendre a des
délais de route, décomptés en jours ouvrés
consécutifs dont le point d’arrivée est la date
d’installation effective :

1 jour : méme département

2 jours : département limitrophe

3 jours : autre département

Ces délais ne sont octroyés que si le changement de
résidence administrative s’accompagne d’un
changement du domicile personnel

Garde d’enfant malade (16 ans révolus)

6 jours par an

Attestation du médecin
précisant que le parent doit
rester aupres de I’enfant

Proratisé pour les agents a temps partiel et
multiplié par 2 si attestation de I’employeur du
conjoint




Rentrée scolaire
- établissement pré- élémentaire
- établissement élémentaire

Facilités d’horaires

Ces facilités d’horaires ne sont pas des
autorisations d’absence, elles doivent donc faire
I’objet d’une récupération en heures dans le cadre
du dispositif des horaires variables

Gréve des transports

Se rendre dans le poste prés du domicile




